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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan menteri dalam negeri republik indonesia
nomor 38 tahun 2018 tentang pedoman penyusunan
anggaran pendapatan dan belanja daerah tahun
anggaran 2019

2. Peraturan Pemerintan Nomor 58 tahun 2005 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah

3. Permendagri Nomor 21 Tahun 2011 Tentang
Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 13 Tahun 2006 Tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan Daerah

1. Memahami tata cara penyusunan
pendapatan gan belanja daerah

2. Memahami tata cara administrasi daerah

anggaran

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Surat Masuk 1. Komputer/laptop
2. SOP Surat Keluar 2. Internet

3. Printer

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan
aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan.

2. Jika SOP tidak dilaksanakan sesuai dengan
ketentuan maka akan berpengaruh pada efektifitas
proses Perubahan APBD

1. Arsip
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Pelaksana Mutu Baku
Uraian Prosedur Persyaratan/ Keterangan
SKPD Kabid An TAPD Bupati kt Out
ggaran upa Gubernur Kelergkupiet Waktu put
SKPD membuat P-RKA dan mengupload pada ri - KUA
aplikasi SIPKD S — PR 21 |P-RKA
Bersama dengan Tim memuverifikasi P-RKA dari
SKPD: v
a. Jika telah sesual akan diverifikasi dan _/\ i " P-RKA
diteruskan ke TAPD NS ’ terverifikasi
b. Jika tidak sesuai akan dikemnbalikkan ke SKPD +
untuk diperbaiki
TAPD memeriksa RKA yang telah diverifikasi X
a. Jika telah sesual akan disetujui / ) o
b. Jika belum sesuai akan dikembalikkan ke P-RKA terverifikasi 1 P-RKA Disetujul
Kabid Anggaran untuk diperbaiki I
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